
ASSENZE/ RITARDI /USCITE e GIUSTIFICAZIONI 
 
Per giustificare l’assenza, si clicca sul nome e compare la seguente finestra divisa in due parti 
 
La prima parte 
Finestra per inserire assenze, ritardi e uscite anticipate, con relativi ora e minuti 
 
 

 
 
La seconda parte 
Finestra per giustificare le assenze, dopo aver inserito la spunta nel riquadro. Dopo aver confermato 
scomparirà il riferimento giallo sul nome dell’allievo, mentre sul registro di classe e dell’insegnante 
rimarrà l’indicazione nei giorni effettivi di assenza.   
 
La prima finestra si utilizza più facilmente per le entrate e uscite fuori orario, invece di utilizzare  
il tasto che apre l’elenco completo degli allievi con a fianco la di ognuno la finestra a discesa delle 
tipologie di assenza/ritardo 
 

 

 
 
Per concludere: le assenze, i ritardi e le uscite si possono inserire attraverso due modalità, 
specificando anche una serie di tipologie e indicando con precisione i tempi e le ore di assenza o di 
entrata, mentre per giustificare le assenze c’è un unico modo.  


