ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE
DI SPILIMBERGO

REGOLAMENTO
D’ISTITUTO



INDICE

TITOLO | DISPOSIZIONI GENERALLI ...ttt 3
ART.1-CONTENUTO DEL REGOLAMENTO .. ..ciiitiiitiiiiie ettt 3
ART. 2- ORARIO DI APERTURA DEI LOCALI SCOLASTICH ...ttt 3
ART. 3- FUNZIONAMENTO DELLA BIBLIOTECA ..ottt 3
ART. 4- FUNZIONAMENTO DELLA PALESTRA .. .ottt ettt et 3
ART.5-FUNZIONAMENTO DELLE AULE SPECIALI E DEI LABORATORI ....ccciiiiiiiiiie e 3
ART. 6-USO DEI LOCALI DELL’ISTITUTO, DELLE PALESTRE E DELLE ATTREZZATURE DIDATTICHE IN
ORARIO NON- SCOLASTICO ...ttt ettt ekt s bbbt ekt b et et e e as e e na e e e e e st e nrn e e e 4
ART. 7- DANNI ARRECATI AGLI AMBIENTI, AGLI ARREDI, AL MATERIALE DIDATTICO E
BIBLIOGRARFICO ...ttt ettt h bt et e st e et e eeh e e eb e e bt e bt e b e e be e e e nnreennneenens 4
ART. 8- TELEFONI CELLULARI ..ottt ettt ettt nn e nne e e b 4
ART.9-DIVIETO DIFUMARE .......oooiiiiieit ettt ettt h e b ettt esb e e et e e n e e e b e e neeanne s 4

TITOLO Il PRINCIPI COMUNI RIGUARDANTI VISITE GUIDATE, VIAGGI D’ISTRUZIONE,

GEMELLAGGI E OFFERTA FORMATIVA . oottt e 4
ART. 10 - NORME GENERALLI ..ottt 4
ART. 11 - MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE RICHIESTE........cccoiiiiiiiiieieee e 4
ART. 12 - ATTIVITAEXTRA SCOLASTICHE ..ottt 5
ART. 13 - ASSENZE DELLE CLASSI ...ttt ettt ettt st sne e e nnne e 5
ART. 14 - GEMELLAGG I ...tttk ekt ekttt b e et a s e e e e e e e et e st e s e e e 5
ART. 15 - ORGANI COMPETENTI ...ttt ettt ettt ettt san et e e nne e e nne e e 5
ART. 16 - ARRICCHIMENTO DELL’OFFERTA FORMATIVA ..o ottt e 6

TITOLO 11l COMPORTAMENTO DEGLI ALLIEVI E COMPITI DEI DOCENTI .....oooiiiiiiiiiiiiieec e 6
ART. 17 - LIBRETTO PERSONALE ... oottt nn e nne e 6
ART. 18 - INGRESSO DEGLI STUDENT....ceiiitiiiteit ettt et e 6
ART. 19 - USCITADEGLI STUDENT....cotiiiittieitie ettt et snn e e nnne e 7
ART. 20 - GIUSTIFICAZIONE DELLE ASSENZE .......cooiiiitieie ettt 7
ART. 21 - INGRESSO FUORI ORARIO ...ttt ettt ettt e nnne e e 7
ART. 22 - USCITE ANTICIPATE PER MOTIVI ORGANIZZATIVI DELLASCUOLA.......coiiiiieiee e 7
ART. 23 - USCITE ANTICIPATE SU RICHIESTA DELLA FAMIGLIA .....oooiiiiee e 8
ART. 24 - PRESENZA IN CLASSE ...ttt ettt sa et nn et nne e bt 8
ART. 25 - ALUNNI NON AVVALENTISI DELL’INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE .......cocoviiiiiiiciieee 8
ART. 26 - INTERVALLO TRA LE LEZIONI = RICREAZIONE.........coiiiiiie et 8
ART. 27 - SPOSTAMENTO DELLE CLASSI.....coiitiiiieie ettt st 8
ART. 28 - USO DELL’ASCENSORE .....ooiitiiitiiitie ettt ettt nn e nnn e 9
ART. 29 - LIBERTA DI ASSOCIAZIONE.........cocoiiieieeeeeeieteeee et sese et se e ses sttt s st senenee s 9
ART. 30 - COMPORTAMENTO DEGLI STUDENTL....ccititiitiieiie ettt e 9
ART. 31 - PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI ...ttt 9

TITOLO IV RAPPORTI SCUOLA FAMIGLIA ..ottt e 9
ART. 32 - RAPPORTI GENITORI-INSEGNANT L ...ttt et e 9
ART. 33 - COMUNICAZIONI ..ottt et s et et e st et e sh bt e abe e e ne e e bt e b e e beeane s 9
ART. 34 - PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITA. ......ooieieieeeieeeceee e 10

TITOLO VNORME DI SICUREZZA ........o oottt ettt et ettt e 10
ART. 35- NORME GENERALI DI COMPORTAMENTO ....oooiiiiiiiiiiiie ettt 10
ART. 36 - ABBANDONO DELLO STABILE ...ttt e 10
ART. 37 - COMPORTAMENTO IN CASO DI INCENDIO, TERREMOTO O ALTRE CALAMITA........cccovrrnnnn. 10

TITOLO VI REGOLAMENTO DEGLI ORGANI COLLEGIALLI ....ooiiiiiiieee et 11

CAPO | NORME GENERALL ..ottt ettt b e es e st et nre e nnes 11
ART. 38 - PROGRAMMAZIONE DELLE ATTIVITA DEGLI ORGANI COLLEGIALI .......oovvvrieeeceeee e 11
ART. 39 - CONVOCAZIONE E ATTIVITA DEL CONSIGLIO DI CLASSE, DEL COLLEGIO DEI DOCENTI E
DEL CONSIGLIO D ISTITUTO ..ttt etttk ettt ettt n e e e e 11
ART. 40 - CONVOCAZIONE DEL COMITATO PER LA VALUTAZIONE DEL SERVIZIO DEGLI INSEGNANTI
.............................................................................................................................................................................. 11
ART. 41 -FUNZIONE DI COORDIMENTO PER IL CONSIGLIO DI CLASSE E PER AREA DISCIPLINARE ....12
ART. 42 - ATTRIBUZIONI DEL PRESIDENTE DELL’ORGANQO COLLEGIALE ......ccoiiiiiieeee e 12

1



ART. 43 — DISCIPLINA DELLE RIUNIONI ..ottt e 12

ART. A4 =NV OTAZIONI ...ttt ettt s bt e s et e b e e e b e e b e et e an e e sre e e e 13
ART. 45 - VERBALIZZAZIONE DELLE SEDUTE........cooitiiiiiiiteiee ettt 13
ART. 46 - ASSEMBLEE DEGLI STUDENTI ....coiiiiiiiit ettt e 13
ART. 47 - ASSEMBLEE DEI GENITORI .....ooiitiiiiiii et 14
CAPO Il ATTRIBUZIONI DEL CONSIGLIO DI ISTITUTO ...oiiiiiiiiieieee ettt e 14
ART. 48 — COMPOSIZIONE E COMPETENZE ..ottt 14
ART. 49 — PRESIDENTE CONSIGLIO DISTITUTO . ...ttt e et 14
CAPO 11l ATTRIBUZIONI DEL PRESIDENTE, DEL VICEPRESIDENTE E DEL SEGRETARIO DEL
CONSIGLIO DI ISTITUTO ..ttt et ettt h e bt ekt b et b et e sab e e s e e e e e s e e snneennneeean 14
ART. 50 - COMPETENZE DEL PRESIDENTE .....ooiiiiiiiiiiiteit sttt e 14
ART. 51 - VICEPRESIDENTE ...ttt ettt ettt et be e n et e s 15
ART. 52 — DIMISSIONI DEL PRESIDENTE.......ccittiitititit ittt et 15
ART. 53 = SEGRETARIO ...ttt ettt ettt s bt e sh s et e b et e b e e b e et e an e anne e e e 15
CAPO IV CONVOCAZIONE E VALIDITA DEL CONSIGLIO D’ISTITUTO ..o, 15
ART. 54 - CONVOCAZIONE ... oo ittt ettt ettt et s e st e st et e nb e e nbe e et e et e anees 15
ART. 55— VALIDITA DELLA CONVOCAZIONE ..ottt eeeeeie e sessie e ene st sns 15
ART.56 —VALIDITADELLA SEDUTA ..ottt ettt ettt s enaeen 15
ART. 57 — ASSENZA DEL PRESIDENTE E DEL VICEPRESIDENTE.......ccooiiiiiiiie e 15
ART. 58 — ASSENZE DEI MEMBRI DEL CONSIGLIO ...ttt e 15
CAPO V SEDUTE DEL CONSIGLIO D’ISTITUTO ...coiiiiitiieiieeteeee ettt e 16
ART. 59 — COMPONENTI CONSIGLIO D’ISTITUTO ...ttt 16
ART. 60 - CONSULTAZIONI ...ttt ettt ettt ekt s b e e e bt e ne e r e s e e sane s 16
ART. 61— COMPITIDEL PRESIDENTE .....ootiiiitiiit ettt e e 16
ART. 62 - ORDINE DEL GIORNOD. .. ..ottt ettt ettt as st e nn e nne e e b e 16
ART. 63 —DIRITTO DIPARODLA ...ttt ettt et e et e et et e s bt nre e e nne e b e enees 16
ART. 64 = VOTAZIONI ...ttt ettt s bt e s et a b e e e b e b e st e an e nree e e 16
ART. 65— COMMISSIONE DI LAVORO .....ootiiitiiitie ettt et ne e 16
ART. 66 — RICHIESTA INFORMAZIONI ..ottt ettt e e 17
CAPO VI PUBBLICITA DEGLI ATTI DEL CONSIGLIO D’ ISTITUTO....cocvovieieieceieieeece e, 17
ART. 67 —PUBBLICITADELLE RIUNIONI EDEGLIATTI oottt 17
CAPO VI GIUNTA ESECUTIVA . .ottt ettt ettt b e e e e e s e 17
ART. 68 - COMPETENZE........oo ottt et h e eh et e bt n e be e e bt e et esnbe e e e e 17
ART. 69 - PRESIDENTE ...ttt ettt e ettt s bt sk e e b e e e b e e e b e et e ss e e nnn e e e e 17
ART. 70 - CONVOCAZIONE ..ottt ettt ettt a et e st et e nne e e nbe e e e et e nees 17
ART. 71 = VALIDITADELLE SEDUTE ...ttt ettt ettt sttt s en s 17
TITOLO VIl APPROVAZIONE, MODIFICHE E PUBBLICITA DEL REGOLAMENTO........cococovoveieieenann 18
ART. 72 - APPROVAZIONE DEL REGOLAMENTO ...ttt ettt 18
ART. 73 - PUBBLICIZZAZIONE DEL REGOLAMENTO .....ciiiiiiiiiiiie ettt 18



TITOLO |
DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1 - CONTENUTO DEL REGOLAMENTO

1.

Il presente Regolamento dell’Istituto d’Istruzione Superiore di Spilimbergo, disciplina, nel

rispetto della normativa vigente:

a) l’organizzazione e il funzionamento degli Organi collegiali

b) la vigilanza sugli alunni, le loro assenze, i permessi e il comportamento all’interno
dell’Istituto

c) le modalita di utilizzo e di conservazione degli spazi, delle attrezzature e dei sussidi didattici

d) irapporti con le famiglie

e) il conferimento degli incarichi al personale.

Art. 2 - ORARIO DI APERTURA DEI LOCALI SCOLASTICI

1.

L’Istituto d’lIstruzione Superiore si articola in tre indirizzi: Istituto Tecnico Agrario, Istituto
Tecnico Industriale e Istituto Professionale per il Commercio e il Turismo, ubicati in due edifici
distinti. 1 locali della sede centrale, in cui si trovano I'ufficio del Dirigente Scolastico
(Presidenza), gli Uffici Amministrativi — Didattici e la Biblioteca, sono aperti ordinariamente
dal lunedi al venerdi dalle ore 7.30 alle ore 17.30, il sabato dalle ore 7.30 alle ore 13.00.
L’orario indicato puo subire variazione in relazione alle necessita connesse con le attivita
didattiche programmate e con il servizio di Segreteria.

Gli ambienti scolastici, anche in orario non coincidente con lo svolgimento della normale
attivita didattica, sono a disposizione degli allievi che ne facciano richiesta scritta al Dirigente
Scolastico, almeno cinque giorni prima, per iniziative specifiche approvate dagli organi
competenti.

La disponibilita dei locali pud essere concessa dagli organi competenti anche a organizzazioni
esterne alla scuola, in orario compatibile con le attivita scolastiche, per finalita legate a esigenze
culturali, formative, ricreative, sportive o educative, previa approvazione della Provincia,
quando necessario, e con assunzione di responsabilita in relazione ad eventuali danni, sempre
previa richiesta scritta da presentarsi almeno sette giorni prima dell’utilizzo.

Il Dirigente Scolastico ha delega di concedere I’uso dei locali a terzi, quando sia necessario
rispondere tempestivamente ad una richiesta.

Le modalita di utilizzo dei locali scolastici, da parte di soggetti esterni alla scuola, € regolata da
quanto riportato nel documento di autorizzazione all’uso.

Art. 3 - FUNZIONAMENTO DELLA BIBLIOTECA

1.

Tutti i fruitori interni o esterni sono tenuti a rispettare il Regolamento della biblioteca, parte
integrante del presente e riportato nell’Allegato 1 - biblioteca.

Art. 4- FUNZIONAMENTO DELLA PALESTRA

1.

Tutti i fruitori interni o esterni sono tenuti a rispettare il Regolamento della palestra, parte
integrante del presente e riportato nell’ Allegato 2 - palestra.

Art. 5 - FUNZIONAMENTO DELLE AULE SPECIALI E DEI LABORATORI

1.

2.

L’uso dei laboratori, in quanto parte integrante dell’attivita didattica, € regolamentato secondo le
norme generali.

I laboratori sono equiparati a luoghi di lavoro e pertanto soggetti al D.Lgs. n. 81/2008 sulla
sicurezza e sulla prevenzione e salute nei luoghi di lavoro.



3. Gli studenti devono inoltre rispettare le norme specifiche stabilite dai rispettivi regolamenti
affissi anche nei locali citati.

4. 1l docente che utilizza il laboratorio ne e responsabile durante la sua permanenza ed é il garante
dell’integrita funzionale e strutturale dei locali e delle attrezzature prese in consegna.

5. Lariconsegna dei locali e delle attrezzature in stato difforme da quello precedente & motivo di
futuro diniego di accesso.

6. Nell’Allegato 3 sono contenuti tutti i regolamenti dei locali di cui al presente articolo.

Art. 6 -USO DEIlI LOCALI DELL’ISTITUTO, DELLE PALESTRE E DELLE
ATTREZZATURE DIDATTICHE IN ORARIO NON- SCOLASTICO

1. Qualora Enti esterni richiedano I’'uso dei locali dell’Istituto, delle palestre e/o delle attrezzature
didattiche, si rinvia alle disposizioni contenute nell’ Allegato 4.

Art. 7 - DANNI ARRECATI AGLI AMBIENTI, AGLI ARREDI, AL MATERIALE
DIDATTICO E BIBLIOGRAFICO

1. Nel caso di danneggiamenti alle suppellettili scolastiche, di deterioramento di arredi e di
apparecchi, di smarrimento o di deterioramento delle attrezzature o del materiale bibliografico,
gli studenti ritenuti responsabili saranno tenuti al risarcimento. Nel caso di mancata
individuazione dei responsabili, tutti gli alunni presenti sono tenuti al rimborso attraverso il
versamento di una somma pro-capite per il danneggiamento.

Art. 8 - TELEFONI CELLULARI

1. E vietato I'uso dei telefoni cellulari durante lo svolgimento delle attivita didattiche e delle
riunioni degli Organi collegiali, come previsto dalle vigenti norme.

Art. 9 - DIVIETO DI FUMARE
1. E vietato a chiunque fumare in tutti i locali della scuola.

TITOLO Il
PRINCIPI COMUNI RIGUARDANTI VISITE GUIDATE, VIAGGI
D’ISTRUZIONE, GEMELLAGGI E OFFERTA FORMATIVA

Art. 10 - NORME GENERALI

1. Larealizzazione di visite guidate, viaggi d’istruzione e gemellaggi non deve costituire motivo di
eccessivo aggravio economico per le famiglie degli studenti, né determinare all’interno delle
classi discriminazioni legate a motivi economici. In caso di necessita, il Consiglio d’Istituto puo
deliberare un contributo alle spese delle famiglie, entro gli ambiti e con le modalita previste
dalle vigenti normative a sostegno del diritto allo studio, attingendo, qualora istituito, al fondo
di solidarieta.

2. Le attivita connesse allo svolgimento di settimane bianche o verdi, se effettuate durante il
periodo delle lezioni, sono assimilabili, per la loro tipologia, salvo diverse disposizioni
ministeriali, a quelle dei viaggi di istruzione, per cui si dispone la loro reciproca alternativita.

Art. 11 - MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE RICHIESTE

1. Le proposte relative ai viaggi d’istruzione e alle visite guidate devono essere presentate per
iscritto dal docente referente al consiglio di classe, convocato per la programmazione delle
attivita didattiche, entro e non oltre il termine stabilito dall’apposita circolare.

2. Eventuali richieste presentate oltre tale data non vengono prese in considerazione.

4



3.

I consigli di classe si attengono alla procedura specificata nel Regolamento per i viaggi e le
visite guidate di cui Allegato 5.

A supporto dell’attivita, puo essere istituita una Commissione con il compito di:

a) coordinare le richieste di viaggi d’istruzione

b) esaminare le offerte pervenute dalle varie agenzie di viaggio

c) redigere una tabella comparativa

d) proporre la scelta del servizio

e) tenere in considerazione le relazioni dei viaggi effettuati gli anni precedenti.

La Commissione, ove istituita, € composta dal Dirigente Scolastico o suo delegato (membro di
diritto) e da 3 docenti.

Art. 12 - ATTIVITA EXTRA SCOLASTICHE

1.

2.

3.

4.

La programmazione di attivita extrascolastiche deve essere effettuata, di norma, nel corso della
riunione del primo consiglio di classe dell’anno scolastico in corso, convocato per la
programmazione dell’attivita didattica educativa.

I docenti possono proporre attivita che siano coerenti con il piano di lavoro individuale
programmato. Devono pertanto essere coerenti con le discipline insegnate.

Le proposte devono essere formulate in modo dettagliato e contenere le motivazioni di ordine
culturale che le giustificano, nonché gli obiettivi formativi che si intendono raggiungere.

Le proposte redatte in maniera generica non vengono prese in considerazione.

Art. 13 - ASSENZE DELLE CLASSI

1.

Le classi che il giorno scolastico successivo al viaggio d’istruzione o alle visite guidate si
dovessero assentare in massa dalle lezioni, senza giustificato motivo, non potranno usufruire di
alcun giorno per I’effettuazione di altre attivita extrascolastiche.

Art. 14 - GEMELLAGGI

1.

I gemellaggi possono coinvolgere singole classi purché ci sia la partecipazione di un congruo
numero di studenti, non inferiore comunque a quanto previsto dalla normativa vigente e purché
I’estensione delle attivita programmate sia indirizzata a tutti gli studenti delle classi interessate.
La loro realizzazione deve essere approvata sia dal Collegio dei docenti sia dal consiglio di
classe interessato.

In alternativa ai gemellaggi di classe, I’iniziativa di scambio, purché adeguatamente motivata,
puo coinvolgere studenti di classi diverse, purché il numero non sia inferiore a 15 partecipanti.
Eventuali eccezioni alle presenti norme, compatibili con le disposizioni vigenti in materia,
possono essere prese in considerazione, purché adeguatamente motivate e avallate da tutti gli
Organi collegiali secondo le seguenti modalita: il Collegio dei docenti valuta gli aspetti globali
dell’iniziativa, il consiglio di classe discute sulla partecipazione dei singoli allievi alla luce della
programmazione, il Consiglio d’Istituto delibera sull’iniziativa per la parte di sua competenza.

Art. 15 - ORGANI COMPETENTI

1.

2.

3.

| viaggi d’istruzione, le visite guidate, i gemellaggi, le settimane bianche e verdi, i viaggi
connessi alle attivita sportive sono rimessi all’autonomia decisionale degli Organi collegiali
della scuola.

L’organo competente a deliberare definitivamente in merito, relativamente alle disponibilita
finanziarie e ai criteri stabiliti, & il Consiglio d’Istituto (art. 10 D.Lgs. 297/94).

Vengono incoraggiate e sostenute le attivita extrascolastiche, approvate dal consiglio di classe,
finalizzate alla crescita culturale, civile e morale della comunita scolastica. Tutte le attivita
fanno riferimento alla normativa vigente.

4. Lacompetenza in merito ai viaggi di istruzione € comunque del consiglio di classe.



Art. 16 - ARRICCHIMENTO DELL’OFFERTA FORMATIVA

1.

Per attuare pienamente le finalita didattico—educative e formative e per garantire I’arricchimento
dell’offerta formativa, anche attraverso la realizzazione di specifici programmi di ricerca e/o di
sperimentazioni, ci si puo valere di personale esperto.

La scelta dell’esperto dovra tenere conto dei criteri avanti indicati:

a) preferibilmente personale interno all’Istituto, in possesso delle necessarie competenze;

b) in caso di indisponibilita all’interno dell’Istituto, preferire personale proveniente da altra
scuola in possesso delle necessarie competenze;

c) qualora si debba ricorrere a personale estraneo all’ Amministrazione scolastica, la scelta non
puod prescindere da un’accurata disamina della documentazione prodotta relativa alle
competenze.

In ogni caso gli esperti devono fornire un dettagliato curriculum vitae tale da individuare con

precisione il possesso dei requisiti professionali e delle esperienze effettuate relative all’oggetto

della prestazione.

La ricerca del personale pud avvenire con comunicazione interna o avviso alle altre Istituzioni

coinvolte.

Il Consiglio d’Istituto, cui compete la scelta della procedura di assegnazione dell’incarico

fornisce le indicazioni per la valutazione dei titoli, con particolare attenzione alla durata e alla

significativita dell’esperienza pregressa e alla tipologia del curriculum formativo.

Successivamente viene stipulato con I’esperto un contratto scritto nel quale, tra I’altro, viene

indicata la misura del compenso. L’entita del compenso ¢ fissata secondo la normativa vigente,

diversamente € richiesta un’adeguata motivazione. Per gli esperti estranei all’ Amministrazione
scolastica, i contratti stipulabili possono essere o d’opera intellettuale o di collaborazione
coordinata e continuativa.

TITOLO Il
COMPORTAMENTO DEGLI ALLIEVI E COMPITI DEI
DOCENTI

Art. 17 - LIBRETTO PERSONALE

1.

N

All’inizio di ogni anno scolastico viene consegnato agli studenti un apposito libretto personale
sul quale viene apposta, da parte di uno dei genitori o di chi ne fa le veci, la firma di
riconoscimento per la richiesta di giustificazione delle assenze o dei ritardi dei minori.

L’allievo deve essere costantemente munito del libretto personale, compilato in ogni sua parte.
Nel libretto personale si devono trascrivere:

a) le comunicazioni tra scuola e famiglia;

b) ipermessi di entrata e uscita fuori orario, le giustificazioni.

I risultati delle verifiche delle varie discipline sono comunicati alle famiglie attraverso il registro
elettronico e possono, a discrezione dell’insegnante, essere trascritti anche sul libretto personale.
In caso di smarrimento del libretto personale, gli interessati devono richiedere il duplicato e
versare contestualmente la quota relativa al costo del libretto.

Art. 18 - INGRESSO DEGLI STUDENTI

1.

2.

Gli studenti possono accedere ai locali dell’Istituto al suono della prima campana e devono
recarsi in aula entro il suono della seconda.

Gli insegnanti ottemperano al loro obbligo di sorveglianza con la presenza in aula almeno
cinque minuti prima dell’orario di inizio delle lezioni.



Art. 19 - USCITA DEGLI STUDENT]I

1.

2.

Al termine delle lezioni, dopo il suono della campanella, gli allievi escono dalla scuola con
ordine e senza precipitazione, sotto la vigilanza del proprio insegnante.

Durante la pausa pranzo gli studenti sono tenuti a uscire dai locali dell’Istituto, salve motivate
deroghe del Dirigente Scolastico.

Art. 20 - GIUSTIFICAZIONE DELLE ASSENZE

1.

Gli studenti devono giustificare I’assenza sul libretto personale il giorno del rientro a scuola.
L’insegnante della prima ora di lezione registra sul Giornale di classe le giustificazioni dopo
averne controllato la regolarita (firma del genitore o di chi ne fa le veci).

Gli allievi maggiorenni, in possesso della capacita di agire, giustificano apponendo la loro firma
sul libretto personale.

Dopo cinque o multipli di cinque assenze (termine evidenziato nel libretto con apposita dicitura)
i genitori degli alunni minorenni devono giustificare tale assenza personalmente o comunque nei
modi stabiliti dal Dirigente Scolastico. Per gli alunni maggiorenni € sempre possibile la verifica
da parte della scuola.

Le assenze superiori a 5 giorni devono essere giustificate dal Dirigente Scolastico o dal suo
delegato.

A questo fine gli allievi presentano in Segreteria didattica il loro libretto personale e la
eventuale documentazione necessaria.

Gli allievi privi di idonea giustificazione sono ammessi con riserva alle lezioni.

Fatte salve le competenze del Dirigente Scolastico, i casi di assenze ripetute e/o protratte sono
discussi dal consiglio di classe, che valuta gli interventi piu opportuni.

La Segreteria, mensilmente, aggiorna le assenze degli alunni e, su segnalazione del coordinatore
o di un docente della classe, invia comunicazione scritta alle famiglie.

Art. 21 - INGRESSO FUORI ORARIO

1.

2.

Il Dirigente Scolastico puo0, per giustificato motivo, concedere in via permanente il permesso di
ingresso fuori orario, che viene annotato sul Registro Giornale di Classe.

Negli altri casi, lo studente in ritardo deve presentarsi in Segreteria didattica, munito di idonea
giustificazione, al fine di ottenere il permesso di entrata dal Dirigente Scolastico o da un suo
delegato. Qualora sia sprovvisto di idonea giustificazione, deve presentarla il giorno successivo
alla segreteria didattica, ma viene comungque ammesso in classe.

L’ingresso nelle ore pomeridiane, qualora lo studente sia stato assente per I’intero orario della
mattinata, & considerato ingresso fuori orario.

E compito del docente annotare sul Registro di classe I’ingresso fuori orario degli studenti
ritardatari.

Art. 22 - USCITE ANTICIPATE PER MOTIVI ORGANIZZATIVI DELLA SCUOLA

1.

In caso di anticipazione dell’orario di uscita, la relativa comunicazione alle famiglie, che viene
data dal Dirigente Scolastico con almeno un giorno di anticipo, viene fatta trascrivere dal
docente sul libretto personale.

La Segreteria provvede a far menzione dell’uscita anticipata nello spazio delle annotazioni del
Registro di Classe.

Gli studenti hanno I’onere di far sottoscrivere la comunicazione a uno dei genitori 0 a chi ne fa
le veci.

Il docente, in servizio nell’ultima ora effettiva di lezione prima dell’uscita anticipata, controlla
che gli studenti abbiano adempiuto I’onere di cui al comma precedente, trascrivendo sul
Registro di Classe i nominativi degli studenti che non vi hanno adempiuto, i quali non sono
autorizzati ad allontanarsi dall’edificio scolastico e pertanto vengono accompagnati in atrio
dove rimangono sotto la sorveglianza dei collaboratori scolastici.
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Art. 23 - USCITE ANTICIPATE SU RICHIESTA DELLA FAMIGLIA

1. L’uscita prima della fine dell’orario normale delle lezioni e consentita dal Dirigente Scolastico o
da un suo delegato. Deve essere richiesta con congruo anticipo e previa consegna del libretto
personale nell’atrio delle rispettive sedi all’inizio delle lezioni, eccetto nei casi di inderogabile
necessita o urgenza; gli studenti minorenni possono allontanarsi da scuola, di norma, solo se
accompagnati da un genitore. L’insegnante in servizio ne prende nota sul Registro di classe.

2. In un anno scolastico il totale delle uscite anticipate non deve superare il numero di 10 salvo
eccezionali motivi che devono essere giustificati personalmente dai genitori.

3. Agli alunni pendolari, che, per esigenze di orario dei servizi pubblici di trasporto utilizzati, non
potessero entrare prima che suoni la seconda campana, o che dovessero uscire prima del termine
delle lezioni, pud essere concesso un permesso permanente di entrata in ritardo o di uscita
anticipata.

4. Tale permesso, rilasciato dietro richiesta scritta e motivata della famiglia, deve essere limitato
ad un massimo di 5 minuti.

5. Il permesso di uscita anticipata rilasciato dall’ufficio di Segreteria sotto forma di permesso
valido per I’intero anno scolastico, annotato sul registro di classe, e, a richiesta, esibito al
personale di sorveglianza sia all’ingresso che all’uscita.

Art. 24 - PRESENZA IN CLASSE

1. Gli studenti non devono assentarsi o allontanarsi dall’aula in orario di lezione senza il permesso
dell’insegnante. In ogni caso I'uscita dalla classe deve essere limitata al tempo strettamente
necessario ed & concessa a non piu di un allievo alla volta. Durante la prima e quarta ora di
lezione o nella prima pomeridiana, di regola, non si puo uscire dall’aula.

2. Gli alunni non devono allontanarsi dall’aula al cambio dell’ora e gli insegnanti devono lasciare
e/o raggiungere tempestivamente la propria aula di lezione.

3. Gli studenti non devono recarsi in sala insegnanti, nei laboratori, in palestra o in altre aule
momentaneamente vuote, se non espressamente autorizzati o accompagnati dal personale
ausiliario.

4. L’accesso alla Segreteria & consentito solo durante gli orari stabiliti.

Art. 25 - ALUNNI NON AVVALENTISI DELL’INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE

1. Gli alunni non avvalentisi dell’insegnamento della religione, che optano per attivita didattiche
alternative, per attivita di studio e/o di ricerca individuali con assistenza del personale docente, o
per libere attivita di studio e/o di ricerca senza assistenza del personale docente, si devono
recare nelle aule indicate con apposita comunicazione. Quelli infine che hanno scelto I'uscita
dalla scuola devono obbligatoriamente allontanarsi dai locali dell’Istituto.

Art. 26 - INTERVALLO TRA LE LEZIONI - RICREAZIONE

1. Durante Iintervallo gli studenti restano nelle aule, nei corridoi adiacenti e comunque all’interno
dell’area pertinente all’edificio scolastico.

2. Lasorveglianza é assicurata dagli insegnanti, secondo turni stabiliti, e dal personale ausiliario.

3. E vietato utilizzare impropriamente le uscite di sicurezza, le cui porte devono restare chiuse.

Art. 27 - SPOSTAMENTO DELLE CLASSI

1. Gli spostamenti collettivi per cambio di aula devono avvenire sotto la sorveglianza
dell’insegnante dell’ora in cui & necessario lo spostamento, in ordine e in silenzio. E compito del
docente controllare che I’aula venga lasciata in ordine.

2. L’lIstituto non risponde degli oggetti personali e /o dei valori lasciati incustoditi o dimenticati.



Art. 28 - USO DELL’ASCENSORE

1. L’uso dell’ascensore € consentito unicamente per esigenze legate al superamento delle barriere
architettoniche o per ragioni di servizio.

Art. 29 - LIBERTA DI ASSOCIAZIONE

1. Gli studenti possono liberamente riunirsi, in orari non coincidenti con lo svolgimento delle
lezioni curricolari, e possono utilizzare per i loro incontri le strutture scolastiche.

2. Tale diritto viene esercitato sia dai singoli studenti, liberamente associati, che dal Comitato
studentesco.

3. La formale richiesta deve essere presentata con almeno cinque giorni lavorativi di anticipo sulla
data di convocazione, e deve essere corredata dall’ordine del giorno e dalle firme dei
richiedenti.

Art. 30 - COMPORTAMENTO DEGLI STUDENTI

1. Gli studenti devono adottare comportamenti sempre improntati a buona educazione e senso
civico. In particolare sono tenuti al rispetto di sé e degli altri.

2. Durante le lezioni le classi non devono arrecare disturbo e i docenti devono adoperarsi a
prevenire tali fenomeni.

3. Gli allievi devono indossare un abbigliamento consono all’ambiente scolastico e tenere un
comportamento rispettoso delle regole di civile convivenza.

4. 1 comportamenti sia personali che collettivi degli allievi, e di tutti coloro che lavorano
nell’ambito dell’Istituto, devono essere conseguenti alle norme di sicurezza prescritte dalle
norme vigenti.

Art. 31 - PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI

1. Nel caso di mancanze, gli insegnanti e/o il Dirigente Scolastico, nell’ambito delle loro
competenze, propongono e/o adottano le sanzioni disciplinari previste dal Regolamento di
disciplina (Allegato 6).

TITOLO IV
RAPPORTI SCUOLA FAMIGLIA

Art. 32 - RAPPORTI GENITORI-INSEGNANTI

1. | rapporti con la famiglia sono tenuti prioritariamente attraverso le comunicazione sul libretto
personale, i ricevimenti individuali o generali, le informazioni documentali o telematiche.

2. | genitori sono invitati a dare tempestiva informazione alla Scuola delle eventuali patologie e di
ogni altro dato utile per un rapido intervento in caso di malore o di incidente.

3. I ricevimenti individuali e generali degli insegnanti si svolgono secondo le modalita definite dal
Collegio dei docenti all’inizio dell’anno scolastico, sulla base del calendario e dell’orario
stabiliti.

4. E altresi prevista la figura del docente coordinatore di classe.

Art. 33 - COMUNICAZIONI

1. Gli insegnanti curano la puntuale consegna agli studenti del materiale informativo e di quanto
debba pervenire alle famiglie e ne verificano I’avvenuta presa visione da parte dei genitori.



Art. 34 - PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITA

1.

Al momento dell’iscrizione a genitori e studenti viene richiesta la sottoscrizione del Patto
educativo di corresponsabilita, al fine di stabilire in maniera dettagliata e precisa diritti e doveri
nel rapporto tra Istituzione scolastica, studenti e famiglie (art. 3 DPR 235/07).

TITOLOV
NORME DI SICUREZZA

Art. 35 - NORME GENERALI DI COMPORTAMENTO

1.

Gli studenti dell’Istituto sono equiparati, ai sensi della normativa vigente, a lavoratori

subordinati (D.Lgs. 81/08) e il loro comportamento deve pertanto adeguarsi alle norme di

sicurezza.

Tutti coloro che accedono alle aree di parcheggio devono guidare in modo prudente, procedendo

a passo d’uomo.

Si deve parcheggiare in modo ordinato, senza intralciare il piazzale, gli accessi all’Istituto, le

uscite di sicurezza e senza occupare gli spazi riservati ai mezzi di soccorso o ai disabili.

Le scale e le uscite di sicurezza possono essere utilizzate solo in caso di necessita.

Nei corridoi e nelle aule ¢ vietato giocare o correre.

Tutte le apparecchiature elettriche utilizzate nelle attivita didattiche devono essere gestite in

modo appropriato.

Se si verificano guasti o malfunzionamenti delle macchine, delle apparecchiature o della

strumentazione si deve tempestivamente avvisare il personale responsabile.

Nello svolgimento delle lezioni in palestra e nei laboratori, gli allievi devono seguire

scrupolosamente le istruzioni date loro dagli insegnanti e di quelle riportate negli specifici

regolamenti, al fine di contenere il pit possibile i rischi di incidenti dovuti.

Nel caso in cui si dovessero verificare sinistri, la procedura da adottare é la seguente:

a) in caso di incidente grave, I’insegnante gestisce le operazioni di pronto intervento, se in
grado, e subito richiede I’intervento del 118 e/o dei vigili del fuoco;

b) in caso di incidenti lievi, il docente fornisce il necessario intervento e inoltre da le
indicazioni necessarie per limitarne le conseguenze dannose;

c) in ogni caso il docente denuncia tempestivamente il sinistro al Dirigente Scolastico, per
iscritto ed in modo circostanziato, utilizzando I’apposito modulo.

Art. 36 - ABBANDONO DELLO STABILE

1.

2.

Un prolungato suono della campanella segnala a tutte le persone presenti nell’Istituto la
necessita di abbandonare immediatamente lo stabile, secondo le norme di evacuazione.
Prove di evacuazione sono effettuate nel corso dell’anno scolastico.

Art. 37 - COMPORTAMENTO IN CASO DI INCENDIO, TERREMOTO O ALTRE
CALAMITA

1.

In caso di incendio, terremoto o altre calamita, tutti devono seguire puntualmente le direttive del
piano di emergenza. In ogni caso mantenere la calma, non usare I’ascensore, raggiungere il
punto di raccolta esterno, seguendo i segnali indicatori.
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TITOLO VI
REGOLAMENTO DEGLI ORGANI COLLEGIALI

CAPO |
NORME GENERALI

Art. 38 - PROGRAMMAZIONE DELLE ATTIVITA DEGLI ORGANI COLLEGIALLI

1.

2.

3.

4.

Le riunioni sono convocate per iscritto, almeno cinque giorni prima della loro effettuazione, e
sono regolate dalle norme del TU del 16/4/94 n. 297.

Nella convocazione deve essere indicato esplicitamente I’ordine del giorno, il luogo e la durata
presumibile della riunione.

All’inizio dell’anno scolastico il Dirigente Scolastico predispone il calendario delle riunioni
degli Organi collegiali, escluso il Consiglio d’Istituto. Sono fatte salve le convocazioni
straordinarie e quelle che dovessero risultare necessarie per esigenze particolari.

Ciascun Organo collegiale coordina la propria attivita con quella degli altri Organi collegiali.

Art. 39 - CONVOCAZIONE E ATTIVITA DEL CONSIGLIO DI CLASSE, DEL
COLLEGIO DEI DOCENTI E DEL CONSIGLIO D’ISTITUTO

1.

SN

o

10.

Il consiglio di classe & convocato dal Dirigente Scolastico di propria iniziativa o su richiesta
scritta e motivata dal coordinatore di classe o della maggioranza dei suoi membri. Con le stesse
modalita il consiglio di classe puo essere aperto a tutti i genitori e agli alunni della classe.

Le riunioni del consiglio di classe devono essere programmate in orario non coincidente con le
lezioni.

Le discussioni dei consigli di classe e delle Commissioni d’esame in 